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PROCEDIMIENTO DE CONSEJERIAS ACADEMICAS
PARA LA USM CAMPUS GUAYAQUIL .

OBJETIVO. Establecer los lineamientos generales y pasos a seguir para [a
gjecucion del Sistema de Consejeria academica.

ALCANCE. Se aplica a todos los estudiantes de todos los semestres de las
diferentes carreras de la USM, campus Guayaquil, segtin lo establecido en la
Normativa de Consejerias académicas USM (art. 7). Y Estara a cargo de todos
los profesores de Tiempo completo.

DEFINICION. Las consejerias académicas en la USM, constituyen un proceso
dinamico de acompafiamiento a ios estudiantes que se realiza de manera
periddica y sistematica, las mismas que contribuyen, mediante estrategias de
atencién personalizada, a la busqueda de soluciones de problemas académicos
y administrativos. Ei tutor o consejero se convierte en el profesional que atiende
y acomparia a uno o mas estudiantes en su proceso de aprendizaje y avance
curricular, durante un semestre continuo.

DISPOSICIONES GENERALES:

1.- Cada alumno sujeto a consejeria, segun art. 7 de la Normativa de Consejerias
de la USM, tendra un consejero.

2.- Todos los profesores TC tendran a su cargo uno o mas alumnos para {a
consejeria estudiantil, se exceptta de esta disposicién a quienes tengan a su
cargo una Coordinacion de Carrera o Direccibn Académica y Direccion de
Docencia.

3.- La asignacion de estudiantes se hara de manera aleatoria, no por carreras ni
por materias o afio de estudio.

' 4.- Cada semestre se realizara la asignacién de consejeros a los alumnos que
presenten las condiciones necesarias para estar en el programa de consejerfa
estudiantil. (art. 7) «
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5.- Lafuncién de consejeria se define como una actividad docente de orientacion,
asesoramiento y acompanamiento al estudiante de cada unade las carreras. Por
tanto, el docenite debera disefiar, planificar y llevar a cabo esta actividad como
parte de su funcién docente (art.6 del Reglamento de carrera y escalafon).

6.~ La labor de consejeria forma parte de las actividades académicas de los
profesores y sera reportada como parte de su carga académica. (art6 del
Reglamento de carrera y escalafén).

7.- La actividad de consejeria debe ser reportada al Coordinador de Carrera y
éstos reportaran a Direccién de Docencia.

8.- La asistencia de los estudiantes a las sesiones de consejeria es obligatoria.

PROCEDIMIENTO:

1.- Al ¥rmino del periodo extraordinario de matriculacién, al principio de cada
semestre, el departamento de Servicios Informaticos entregara a.Direccién de
Docencia, una lista de los estudiantes matriculados, del semestre en cuestion,
que cumplan con los criterios especificados en la Normativa de Conisgjerias
USM.

2 - La Direccion de Docencia, en conjunto con los coordinadores de carrera,
asignaran a cada docente un determinado numero de estudiantes. Esta
asignacion estara en relacién:

a) Namero de estudiantes-nimero de docerites.

b) Esta asignacion sera invanable en el semestre, lo cual significa que un
estudiante tendra a un conisejero durante ‘todo el semestre.

¢) En el caso de profesores que abandonasen su trabajo durante el semestre,
sus reemplazos asumiran la conisejeria.

d) En ningtn caso habra desproporcion en el nimero de estudiantes para cada
maestro, dependiendo de su dedicacion.

e) Cualquier alumno podra solicitar por escrito y de forma razonada al Director
de Docencia, el cambio de consejero académico,

) De la misma manera, el profesor podra solicitar, si lo considera oportuno, [os
cambios en la tutela de alumnos a 1a Direccion de Docencia.
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3.- La Direccion de Docencia notificara a cada maestro del listado de alumnos
gue tendra a cargo para las consejerias en el semestire respectivo,
4.- Para el conocimiento de los alumnos, se hara una publicacion, en la pagina
web de la universidad y en [a cartelera oficial USM, del listado de profesores
consgjeros y los estudiantes asignados a cada maestro.
5.- El CSl proporcionara acceso, a los maestros consejeros, a la informacion
académica de los alumnos a su cargo.
6.- Una vez hecha la publicacién, el profesor se presentara ante su grupo de
estudiantes, explicandole cudles seran sus funciones y brindara datos y horarios
y cronograma de atencion. Esto podra realizarlo el maestro, de manera
presencial 0 mediante correo electronico.
7.- El profesor consejero debera planificar por lo menos 3 sesiones a lo largo de
cada semestre;
1. Al inicio para presentarse y conocer generalidades del estudiante.
2. Luego de la primera prueba para revisar avances (semanas 8-9).
3. Luego de la segunda prueba y antes de los examenes finales, revisar
avances y planificar posibles estrategias para finalizar el semestre
(semanas 14-15).
Cada una de las sesiones de consejeria debera tener entre 15 a 20 minutos en
promedio, salvo casos excepcionales. En cada una de estas sesiones se
registrara la asistencia de los alumnos en los formatos oficiales entregados por
Direccion de Docencia.
8.- Es obligatorio que los estudiantes asistan a estas reuniones, si no lo hacen el
alumno debera ponerse en contacto con el profesor, justificando su inasistencia,
en el lapso de una semana laborable; y si el estudiante no asiste a dos reuniones
seguidas, el maestro debera reportario con el coordinador de la carrera a la que
el alumno pertenece.
9.- El profesor consejero debera registrar las asistencias de los alumnos en el
formato proporcionado por Direccién de Docencia.
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10.- Al finalizar el semestre, el profesor enviara a la coordinacién de carrera a la
que pertenece, un reporte de las consejerias realizadas, en formato estandar
entregado por Direccién de Docencia.

11.- A los alumnos que incumplieren el punto 8 de este procedimiento se les
aplicara las sanciones respectivas, estipuladas en la Normativa de consejerias
académicas de la USM, campus Guayaquil (art. 10).

SEGUIMIENTO Y EVALUACION |

1.- La Direccién de Docencia, es responsable de disefiar los mecanismos de
“evaluacion de Ia eficiencia y eficacia de la Consejeria estudiantil.

2.- El Coordinador de carrera debe elaborar un Informe semestral sobre el

sistema implementado y enviarlo al Director de Docencia, hasta 15 dias después

de terminado el semestre academico. Estos informes se elaboraran en el formato

proporcionado por la Direccion de Docencia, adjuntando como respaido los

informes individuales de cada maestro consejero. Estos documentos reposaran

en archivos de Direccion de Docencia.

3.- Direccion de Docencia recibe los informes elaborados por cada coordinador,

para su consolidacion.

4.- Direccién de Docencla envia el informe consolidado a la Direccién Académica

y al Prorrectorado. Este informe servira para la toma de decisiones que lleven a

la mejora continua de la USM, campus Guayaquil.

Aprobado por:

UHIVERSIOND DRHTA

Fecha: 21.07.2017 Fecha: 31.10.2017
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El Procedimiento de consejerfas académicas USM, campus Guayaquil {versién 1} fue
revisada y aprobada en sesidn ordinaria N° 212 del Consejo de Coordinacién de Carreras
det 31 de octubre de 2017. Firman para constancia los asistentes:

Rtz ]

Arq Patty Hunter (LD) Ing. Andrﬁé Alvarado (LN1)

Dy S

Ing. Magwih Lavayen {LM) Ing. Kam%ﬂb%)

Ec. Em/ih'/f’fister (7é. y LAE) Lc o)dél’sﬂn Cérdova
. s

{Coord. Matemdticas)

MOdsy s

Lcda. Débora Burgas v Ing. Fe n n/ do Maldonado
(Directora Dotencia) (Director Académico-ProRector}




	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5

