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NORMATIVA DE CONSEJERIAS ACADEMICAS
USM CAMPUS GUAYAQUIL

CONCEPTO Y OBJETIVOS

Articulo 1. Concepto.- La consejeria es un proceso de acompafamiento
académico a los estudiantes, en la direccién y orientacion, para superar
dificultades del proceso ensefianza — aprendizaje, posibilitando una formacion
optima.

Articulo 2. Objetivos.- Son objetivos del ngrama de Consejerias parala USM
campus Guayaquil: '

a)  Apoyar en el mejoramiento de la calidad del proceso de ensefianza
aprendizaje en las diferentes areas académicas.

b) Promover la asistencia regular de los estudiantes y la ayuda permanente
para mejorar el rendimiento académico.

c) Asesorar a los estudiantes en técnicas de estud|o1 segun la materia que
presente mayor dificultad. «

d) Motivar alos estudiantes para que trabajen en los procesos de aprendizaje
auténomo.

e) Orientar el acercamiento y uso defuentes bibliograficas promoviendo ef uso
de material cientifico. #

fy Acompafiar a aguellos alumnos con capacidades especiales para que
obtengan orientacidén acerca ge su proceso de ensefanza-aprendizaje.

#

RESPONSABLES .
Articulo 3.- Direcciéri“de Docencia es el departamento resporisable del proceso
de consejerias- académicas en la programacion, supervision, control,
seguimiento y evaluacion de las consejerias. Este departamento tendra el
apoyo directo de cada una las Coordinaciones de Carrera.

FUNCIONES
FUNCIONES DE LA DIRECCION DE DOCENCIA

Articulo 4.- Las funciones de la Direccion de Docencia, con relacién al proceso
de consejerias, seran las siguientes:

1 a5 téenicas de estudio son un conjunto de procedimientos (herramientas generales) gue nos permiten mejorar la calidad,
eficacia y eficiencia de nuestros estudios y aprendizajes en cuaiquier materia de) currieulo, por ejemplo: resumir, esquematizar,
escuchaactiva, ete.
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a) Disefiar, hacer el seguimiento y evaluacién del programa de consejerias.
b) Organizar procesos de capacitacion docente en el programa de consejerias.
¢) Gestionar la provision de recursos didacticos, tecnolégicos, bibliograficos
y fisicos, que coadyuven al funcionamiento de las consejerias académicas.

d) Promover las consejerias académicas como estrategia de mejoramiento
del rendimiento estudiantil, especialmente con dificultades académicas.

e) Evaluar anualmente el desarrollo del programa de consejerias académicas,
con base a los informes presentados por cada coordinador de carrera.

FUNCIONES DEL COORDINADOR DE CARRERA

Articulo 5.- Con relacién a este proceso las funciones del coordinador son [as

siguientes:

a) Coordinar y supervisar el programa de consejerias académlcas de sus
carreras. s

b) Promover la capautamon docente, en el programa de consejenas de los
maestros adscritos a sus carreras.

c) Presentar informes semestrales a la Direccién de DocenCIa en formato
oficial, respecto a las actividades de consejena desarrolladas por los
maestros de su carrera. ’

FUNCIONES DEL DOCENTE CONSEJERC

Articulo 6.- Son funciones del consejero: g

a) Acompanar al estudiante en “su formacién fomentando estrategias
académicas en su proceso de aprendlzaje

b) Asesorar a los estud:antes para resolver problemas vinculados con el
aprendizaje general de sus asrgnaturas

¢) Cumplir el horario e§tablecido para las consejerias.

d) Informarcada semestre a Coordinacion de Carrera, con copia a la Direccién
de Docencia, o cuando estos 1o requieran, sobre su trabajo de tutor o algin
detalle en particular acerca de los estudiantes tutorados.

g) Llevar unfegistro de las consejerias con cada uno de los estudiantes con
la respectiva firma de los asistentes.

f) Orientar a los alumnos a su cargo en cémo obtener informacién o ayuda
acerca de técnicas de estudio para €l trabajo auténomo.

g) Dar seguimiento y cierre, de ser posible, a los casos que estén bajo su
responsabilidad.

h) Derivar al Area de Psicologia aquellos casos en los que se requiera apoyo
psicoldgico, clinico o con problemas severos de aprendizaje. El drea de
Psicologia realizara el seguimiento y enviara un informe a Direccién de
Docencia quien, a su vez,. enviara informacion de los casos, que el Dpto.de
Psicologia recomiende, al consejero y a los coordinadores de Carrera.
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ALUMNOS SUJETOS A CONSEJERIA
Articulo 7.- Los alumnos que tendrén consejerias y seguimiento obligatorio
seran los qgue se encuentren en alguna de las siguientes condiciones:
a) Tener por lo menos dos materias 0 mas en segunda matricula.
b) Tener, porlo menos, una materia en tercera matricula.
¢) Tener un promedio inferior a 60/100 en el Ultimo periodo ordinario
(semestre) de clases. _
d) Para [os alumnos del primer semestre (primer ano): aquellos que hayan
aprobado el ingreso, sea por examen de admisién o en el curso de
nivelacion, con un promedio de calificaciones inferior a 60/100.

OBLIGACIONES DEL ESTUDIANTE EN CONSEJERIA
Articulo 8.- El estudiante deberd cumplir los siguientes requisitos:

a) Asistir a las consejerias presernciales segun el cronogra?na establecido.
b) Firmar la hoja de registro de las consejerias. P ’
¢) Cumplir las recomendaciones hechas por el profesor-consejero.
d) Realizar la evaluacién de! proceso de consejerias en general y la evaluacion
de su consejero, en particular. P
R

GENERALIDADES

- - -/; i - 13 I
Articulo .- A los docentes que incumplan sus funciones de consejeria, se les

aplicara las sanciones administrativas respectivas, previstas en el reglamento
interno de la institucién.

rd
Articulo 10.- Los estudiantes que incumplieren sus obligaciones dentro del
proceso de consejeri:as, seran sancionados con el bloqueo a Académico y a
WebCursos, mientras no regularice su situacion, y también esta situacion serd
“un factor condicionante” para la toma de las decisiones de cualquier organismo
de la USM.” '

Articulo 11.- Los problemas que se presenten en la aplicacion de esta normativa
se sujetaran al reglamento interno de la USM.

Articulo 12.- El Consejo de Coordinacién de Carrera solucionara los asuntos
relaciornados con esta normativa.

Normativa de consejerias académicas 2017-2018 Pagina3ded




USM

unmnsml-numn HARIA
Compus Guayaquil

UNIVERSIDAD SANTA MARIA
CAMPUS GUAYAQUIL
DIRECCION DE DOCENCIA

Normativa de Consejerias Académicas | 20172018

Versién:

1
Vigencia:

laborade por:

r

Direccion de

Fecha: 21.07.2017

2’/ Aprobado por:

Fecha: 31.10.2017

& )
CORRESPONDIENTE 7

LSS il

BVERTIZAD TANRTA MARLA

La Normativa de consejerias académicas USM, campus Guayaquil (versién 1) fue
revisada y aprobada en sesién ordinaria N° 212 del Consejo de Coordinacién de
Carreras del 31 de octubre de 2017. Firman para constancia los asistentes:
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